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Asianhallintajarjestelman ja asiakirjojen rekisteréinnin
tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) 12, 13 artiklat.

1.Rekisterinpitdja

Eteld-Karjalan liitto, Y-tunnus 0869462-5
Kauppakatu 40 D, 53100 Lappeenranta

sahkoposti: kirlaamo@ekarjala.fi

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa:

tietosuojavastaava

2. Tietosuojavastaava

Rauni Lainejarvi, Etela-Karjalan liitto

Puhelin 040 139 0170, sahkdposti rauni.lainejarvi@ekarjala.fi

3. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisteria kaytetaan erilaisten hallintoasioiden vireille saattamisessa, asoiden
valmistelussa, ratkaisemisessa, paatoksenteossa ja tiedoksiannoissa. Nouda-
tamme henkilotietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaista
lakisdateisen velvoitteen noudattamista, seka yleista etua koskevan tehtavan

suorittamista.

Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta
maaraa, eta asiakirjarekisteriin on merkittdava viranomaisen kasiteltaviksi anne-

tuista ja otetuista asioista seuraavat tiedot:

e asian vireille saattaja, asiakirjan saapumispaiva, tai milloin asiakirja on vi-
ranomaisen laatima, sen laatimispaiva, seka asian laatu

e suoritetut valitoimenpiteet, selvitys- ja lausuntopyynnot ja niita koskevat
asiakirjat

e asian lopputoimenpiteet ja niita koskevat asiakirjat
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Asiakirjojen ja niiden rekisteritietojen sailyttamisaikoja ohjaa tiedonohjaussuun-
nitelma. Siind maaritellyt sailytysajat perustuvat arkistolakiin ja Kansallisarkiston

paatoksiin ja maarayksiin.

4. Rekisterin henkilotietojen sisalto

Asianhallintajdrjestelmédssa hallinnoitavien asiakirjojen sisallossa esiintyvia henki-
|6tietoja ovat asiasta riippuen esimerkiksi

e nimi- ja yhteystiedot

e asema organisaatiossa

e rooli asiakirjan ilmaisemassa toiminnassa

5. Henkil6tietojen ldhde

Tiedot pyydetdan ja saadaan paasdantoisesti rekisteroidyilta ja viranomaisilta

asian vireille tulon ja kasittelyn yhteydessa.

6. HenkilGtietojen vastaanottajat

Henkilotietoja kasittelevat Eteld-Karjalan liiton henkildst6- ja taloushallinto kayt-
tooikeuksiensa rajoissa. Paasy rekisterin tietoihin on suojattu henkilokohtaisilla

kayttajatunnuksilla ja salasanaoilla.

Tietoja luovutetaan rekisterdidyille ja viranomaisille heitd koskevissa hallintoasi-

oissa, esimerkiksi paatdksen tai ratkaisun tiedoksiannon kautta.

Séhkoisen asianhallintajarjestelman palveluntarjoaja Innofactor Oy kasittelee tie-
toja vain rekisterinpitdjan erityisesta pyynndsta ja palvelun toteuttamiseksi. Tie-

dot sijaitsevat suojatussa Microsoft:n Azure ymparistossa.

7. Tietojen luovutus ja siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle ja
kansainvalisille jarjestoille

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tai kansainvalisille jarjestdille.
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8. Henkilotietojen sailytysaika

Tietoja sailytetdan tiedonohjaussuunnitelmassa maaratyn ajan.

9. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:

tarkastaa itseaan koskevat henkilotiedot

saada virheellinen henkilotieto korjattua

rajoittaa tietojen kasittelya

Pyynto tulee lahettaa sahkopostitse kirlaamo@ekarjala.fi tai postitse Etela-Karja-

lan liitto, Kauppakatu 40 D, 53100 Lappeenranta.

10. Profilointi

Rekisterin avulla ei tehda profilointia eikd muuta automaattista paatoksentekoa.

11. Muut oikeudet

Rekisteroidylla on lisdksi oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, mikali rekis-
teroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan voi-

massa olevaa tietosuojalainsadadantoa.
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